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2. Цель, задачи работы Консультационного центра 
2.1. Целью создания Консультационного центра является повышение 
доступности и качества дошкольного образования, совершенствование 
методической, психолого-педагогической, диагностической и 
консультативной помощи родителям (законным представителям) 
несовершеннолетних, не посещающих дошкольное образовательное 
учреждение. 
2.2. Основные задачи Консультационного центра: 
- поддержка всестороннего развития личности детей, не посещающих 
дошкольное образовательное учреждение; 
- оказание индивидуальной консультативной помощи родителям (законным 
представителям) по различным вопросам воспитания, обучения и развития 
детей дошкольного возраста;  
-  обеспечение единства и преемственности семейного и общественного 
воспитания; 
- оказание содействия в социализации детей дошкольного возраста, не 
посещающих дошкольное образовательное учреждение; 
- своевременное диагностирование проблем в развитии у детей раннего и 
дошкольного возраста с целью оказания им коррекционной, психологической 
и педагогической помощи; 
- разработка индивидуальных рекомендаций по оказанию детям возможной 
методической, психолого-педагогической, диагностической и 
консультативной помощи, организация их специального обучения и 
воспитания в семье. 

3. Организация деятельности Консультационного центра 
3.1. Консультационный центр создается на учебный год и утверждается  
приказом заведующего МБДОУ. 
3.2. Консультационный центр действует на базе МБДОУ. 
3.3. Для его работы используются помещение методического кабинета и 
кабинет педагога-психолога. 
3.4. Консультационный центр работает согласно плану, графику работы 
специалистов, воспитателей, утвержденных приказом заведующего. 
3.5. Руководство работой Консультационного центра осуществляется 
заведующим МБДОУ. 
3.6. Управление организацией деятельности Консультационного центра 
осуществляется заместителем заведующего в соответствии с настоящим 
Положением. 
3.7. Заместитель заведующего организует работу Консультационного центра, 
в том числе: 
- обеспечивает работу Консультационного центра в соответствии с графиком 
работы; 
- изучает запрос семей, воспитывающих детей дошкольного возраста на дому, 
на услуги, предоставляемые Консультационным центром; 



                                                                                                                                                                                     3 
 

- разрабатывает годовой план работы Консультационного центра и 
контролирует его исполнение; 
- определяет функциональные обязанности специалистов, воспитателей 
Консультационного центра. 
3.8. Основанием для предоставления методической, психолого-
педагогической, диагностической и консультативной помощи являются 
обращения родителей (законных представителей) в электронной (через 
электронную почту МБДОУ dou189@yandex.ru) или письменной форме 
(заявление (Приложение 1)), телефонное или личное обращение, которые 
регистрируются в установленном порядке в день поступления специалистами 
Консультационного центра. 
3.9. Режим работы специалистов, воспитателей Консультационного центра 
определяется заведующим, исходя из режима работы МБДОУ и штатного 
расписания. 
3.10. Для организации работы Консультационного центра выделяется 
дополнительное время в рамках должностных обязанностей педагогов 
(воспитателей, музыкального руководителя, педагога-психолога, заместителя 
заведующего). 
3.11. Консультирование родителей (законных представителей) может 
проводиться одним или несколькими специалистами одновременно. 
3.12. Консультационный центр осуществляет взаимодействие МБДОУ с 
медицинскими учреждениями, близлежащими МАОУ СОШ, Центрами 
психолого-педагогической помощи и другими организациями. 

4. Документация Консультационного центра 
В Консультационном центре ведется следующая документация: 
- график работы специалистов, воспитателей Консультационного центра; 
-  заявления на оказание методической, психолого-педагогической, 
диагностической и консультативной помощи родителям (законным 
представителям) детей, не посещающих МБДОУ (Приложение 1); 
- журнал регистрации оказания методической, психолого-педагогической, 
диагностической и консультационной помощи родителям (законным 
представителям) детей, не посещающих МБДОУ в Консультационном центре 
(Приложение 2); 
- журнал предварительной записи, регистрации звонков и обращений 
родителей (законных представителей) детей, не посещающих МБДОУ 
(Приложение 3). 
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Приложение 1  

к Положению о Консультационном центре 
МБДОУ - детский сад № 189  

 

Форма заявления 
на оказание методической, психолого-педагогической, диагностической и 

консультативной помощи родителям (законным представителям) детей, не посещающих 
МБДОУ 

Заведующему МБДОУ - детский сад № 189 
Гребень С.А. 
____________________________________ 
____________________________________ 

Ф.И.О .родителя/законного представителя 

Паспортные данные: серия_____№ _____ 
кем и когда выдан____________________  
Адрес регистрации:  __________________  
Фактический адрес проживания: ________  
Контактный телефон: _________________  

Заявление 
Прошу оказывать мне/моему ребенку (нужное подчеркнуть)  методическую, 

диагностическую, консультативную помощь (нужное подчеркнуть) в воспитании моего 
ребенка: 

ФИО ребенка _____________________________________________________________ 
Дата рождения (число, месяц, год) « _____  »  ________________ 20 ______  
Свидетельство о рождении (серия, номер)  _______________ № _________________ 
 
Заявленная тема консультации: 
 
 
 

___________/______________________________ 

 
  

(подпись) (ФИО родителя) 
« ___  »  ____________ 20___ г. 
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Приложение 2  

к Положению о Консультационном  центре  
МБДОУ – детский сад № 189 

 
 

Журнал регистрации оказания методической, психолого-педагогической, 
диагностической и консультационной помощи родителям (законным представителям) 

детей, не посещающих МБДОУ,  в Консультационном центре 

 

 
  

№ 
п/п 

Дата, время 
проведения 

консультации 

Ф.И.О. родителя 
(законного 

представителя) 

Тема 
консультации 

Форма 
проведения 

консультации 

Ф.И.О. 
консультанта, 

должность 

Рекомендации, 
данные в ходе 
консультирова

ния 

Подпис
ь 

родител
я 
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Приложение 3  

к Положению о Консультационном центре  
МБДОУ – детский сад № 189 

 
 

Журнал предварительной записи, регистрации звонков и обращений родителей 
(законных представителей) детей, не посещающих МБДОУ 

№ 
п/п 

Дата 
обраще

ния 

Ф.И. 
ребенка 

Ф.И.О. 
родителя 

(законного 
представител

я), 
контактный 

телефон 

Возраст 
ребенка 

Причина 
обращения 

Ф.И.О. 
специалиста, 
зарегистриро

вавшего 
обращение 

Дата и время 
консультации 

Подпись 
специалиста 
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